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UVODNE NAPOMENE

U skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,SluZbene novine Federacije BiH*, br. 32/01 i 48/11) (daljem tekstu:
Zakon), Javna ustanova Federalna novinska agencija (u daljem tekstu: Agencija)
izradila je Vodi¢ za pristup informacijama u kojem je detaljno opisan nacin
ostvarivanja prava na pristup informacijama iz djelokruga Agencije.

Ovaj Indeks registar informacija daje opéi pregled informacija kojima raspolaze
Agencija i njene organizacione jedinice, s obzirom na nadleznosti, oblik u kojem su
informacije na raspolaganiju i mjesto pristupa informacijama.

Agencija ¢e poduzeti sve potrebne mjere za davanje traZenih informacija u cijlu
ostvarivanja prava iz Zakona.

Indeks registar informacija kao i Vodi& za pristup informacijama Agencije mogu se
preuzeti sa web stranice Agencije www.fena.ba ili slanjem zahtjeva za dostavu istih
elektronskim putem na e-amil adresu: info@fena.gov.ba, ili na protokol Agencije:
Obala Kulina bana br.16, 71 000 Sarajevo.

VRSTE INFORMACIJA

Informacije kojima, u smislu &lana 3. stav 1. Zakona raspolaze Agencija, izuzev li¢nih
informacija o fizi¢kim licima, su sliedece:

- Informacije o provedbi i izvr§avanju zakonskih propisa iz djelokruga Agencije,

- Informacije o planiranim i realizovanim sredstvima utvrdenih BudZetom
Federacije Bosne i Hercegovine Javnoj ustanovi Federalna novinska agencija,

- Informacije u vezi uposlenih u Agenciji,

- Informacije o op¢im aktima koje donosi Agencija (pravilnici, uputstva,
instrukcije i naredbe),

- Informacije o provodenju planskih i strateskih dokumenata iz oblasti za koje je
nadleZna Agencija, '

- Informacije vezano za saradnju sa drugim organima viasti, profesionalnom
zajednicom, privrednim subjektima, civilnim drustvom i neviadinim
organizacijama,

- Druge informacije koje posjeduje Agencija s obzirom na djelokrug rada
Agencije.

DJELOKRUG AGENCIJE

Agencija u skladu sa odredbama Uredbe o osnivanju Agencije, kao i osnovnoj
djelatnosti — novinskoj djelatnosti, obavlja poslove od znacaja za Federaciju BiH, i to:

1. Prikuplja, obraduje i distribuira informacije o radu federalnih, kantonalnih,
gradskih i opéinskih organa vlasti, te drugih tijela i institucija u Federaciji,

2. Prikuplja, obraduje i distribuira informacije o privrednim, politickim, kulturnim,
sportskim i drugim dogadajima i pojavama u Federaciji, odnosno Bosni i
Hercegovini, susjednim i drugim drzavama i inozemstvu,

3. Saraduje sa domacim i inozemnim informativnim organizacijama i agencijama,



4. Prikuplja, obraduje i distribuira informacije o &lancima (pisanju), odnosno
emisijama domacih i inozmenih javnih glasila o dogadajima i pojavama u
Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini i inozemstvu,

5. Obavlja i druge novinsko-agencijske poslove za potrebe federalnih organa
vlasti.

ORGANIZACIONE JEDINICE

Poslovi iz djelokruga Agencije vrSe se u dvije organizacione jedinice i dopisnicke
mreze:

1. Odjel za razvoj, opce, pravne i finansijske poslove,
2. Odjel Redakcija
3. Dopisnika mreza na teritoriji Federacije BiH.

1. Odijel za razvoj, opée, pravne i finansijske poslove:

SluZba finansija i raéunovodstvo

U Sluzbi za finansije i raunovodstvo, vre se sliedeéi poslovi: izradivanje nacrta i
prijedloga budZeta Agencije u saradnji sa organizacionim jedinicama Agencije,
pracenje njegove realizacije i vréenje kontrole zakonitosti trosenja istog, obradivanje
knjigovodstvebe i‘finansijske dokumentacije, izradivanje izvjestaja, informacija i
drugih struénih i analitickih materijala na osnovu odgovaraju¢ih podataka iz
nadleznosti Sluzbe, uCestovanje u provodenju javnih nabavki, poslovi vezani za
pracenje relaizacije ugovora, blagajniéki poslovi, itd.

SluZba za pravne poslove

U Sluzbi za pravne poslove vr$e se sliedeéi poslovi: pripremanje prijedloga opcih
akata, pojedina¢nih akata, pripremanje struénih pravnih misljenja i objasnjenja za
primjenu zakona, podzakonskih akata, uCestovanje u provodenju javnih nabavki,
izrada ugovora i drugih akata, rjeavanje najsloZenijih pravnih poslova, itd.

SluZba za opc¢e poslove

U Sluzbi za opce poslove vrie se sliedeéi poslovi: poslovi kancelarijskog poslovanja,
arhiviranje akata, evidencija radnika dolaska i odlaska sa posla, blagajnicki poslovi,
preuzimanje poste uno$enje u knjigu protokola, dostavlja predmete na signiranje i u
dalji rad, itd.

SluZba za prodaju, marketinske poslove i medunarodnu saradnju

U Sluzbi za prodaju, marketin§ke poslove i medunarodnu saradnju vrSe se sliededi
poslovi: izrada marketindkog plana, izrada plana prodaje, izrada godi$njeg plana
medunarodne saradnje, izrada ponuda, ugovora, pracenje realizacije ugovora, unos
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i azuriranje podataka specijalisticke aplikacije, obavlja struéne poslove vezane za
pripremu i sklapanje medunarodnih ugovora, praéenje realzicaije njihove provedbe,
itd.

2. Odjel Redakcija

Odjel Redakcija vrsi sliede¢e poslove: prikupljanje, obrada, priprema, distribucija i
uvrStavanje vijesti Agencije, obavljanje novinarskih zadataka, praéenje zbivanja u
svim oblastima druStvenog Zivota i prikupljanje znadajnih podataka, prikupljanje,
obradivanje i arhiviranje materijala za potrebe Redakcije, prevodenje Vvijesti i
multimedijalnih sadrZaja sa stranih jezika na sluzbene jezike Bosne i Hercegovine i
obratno, lektorisanje tekstualnih sadrZaja, prijem, podjela i evidencija poste.

PRISTUP INFORMACIJAMA

Informacije pod kontrolom Agencije dostupne su javnosti na na&in utvrden Zakonom.
Agencija ée, na osnovu ocjene svakog pojedinaénog slucaja, utvrditi izuzetke —
povijerljive informacije u smislu &l. 6., 7. i 8. Zakona.

OBLIK INFORMACIJE .

Informacija se moZe dati kao kopija originalnog dokumenta, u vidu elektronskog
podatka, ili u vidu posebno saginjene informacije u vezi sa zahtjevom, s pozivom na
izvor podataka.

MJESTO PRISTUPA INFORMACIJAMA

Radnik ovlasten od strane Agencije za obradivanje zahtjeva za pristup informacijama'
u Agenciji pruza informacije o podnesenom zahtjevu i daje pristup traZenim
odobrenim informacijama. '

Agencija ¢e poduzeti sve potrebe mjere da pomogne traziteljima informacija, s ciljem
ostvarivanja prava koja proizilaze iz Zakona o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji Bosne i Hercegovine.
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