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BOSNA I HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Javna ustanova Federalna novinska agencija

Na osnovu ¢lana 20a. Zakona o radu (,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj:26/16 1 89/18), a u skladu
sa c¢lanom 6. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH* broj:13/19) i ¢lanom 4. Pravilnika o radu, te u vezi sa
Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Federalne novinske agencije,
direktor na usaglasen stav sa zamjenikom direktora, raspisuje

JAVNI OGLAS
za popunu radnih mjesta
u Javnoj ustanovi «Federalna novinska agencija»

I. Objavljuje se Javni oglas za popunu radnih mjesta na odredeno (na 12 mjeseci) i neodredeno vrijeme
u Javnoj ustanovi «Federalna novinska agencija» i to:

Novinar/reporter - 1 izvrSilac, neodredno vrijeme,

Prevodilac - 1 izvrSilac, na odredeno vrijeme

Operater multimedijalnih sadrZaja - 1 izvrSilac, na odredeno vrijeme
Referent za opce poslove - 1 izvrSilac, neodredeno vrijeme,

5. Asistent za tehni¢ku podrsku - 1 izvrSilac, neodredeno vrijeme.

II. Odjel Redakcija:

o e

1. Novinar/reporter

Opis poslova:

— prikupljanje, izvjeStavanje i komentarisanje vijesti i dogadaja za objavljivanje u novinama ili
na radiju i televiziji,

— intervjuiranje politicara i1 ostalih javnih osoba na novinskim konferencijama i u ostalim
prilikama, ukljucujuéi individualne razgovore snimane za radio ili televiziju,

— pisanje uvodnika, odabiranje, redigiranje, priredivanje i uredivanje predlozenih ¢lanaka i ostale
grade za objavljivanje u novinama i periodici,

— zaduzen je za obavljanje i ostalih novinarskih i reporterskih poslova.

Kandidat mora ispunjavati slijedece uslove:

1. VSS, VII stepen stru¢ne spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog ili drugog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja,

znanje engleskog jezika,

dobro poznavanje rada na racunaru (MS Office i sli¢no),

dobro poznavanje aplikacija za pronalazenje i provjeru vijesti na Internetu,

iskustvo u radu na druStvenim mrezama,

poznavanje aplikacija za editovanje multimedijalnih sadrzaja,

najmanje jedna godina radnog iskustva na poslovima novinarstva,

posjedovanje vozacke B kategorije.
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2. Prevodilac
Opis poslova:

za potrebe Redakcije prevodi tekstove sa stranog na sluzbene jezike BiH i obratno,
radi kao konsekutivni ili simultani prevodilac i obavlja i druge poslove u vezi prevodenja za
potrebe Agencije.

Kandidat mora ispunjavati slijedece uslove:

w

1. VSS, VII stepen strucne spreme, odnosno visoko obrazovanje drugog ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja, smjer engleski jezik,

2. najmanje jedna godina radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima,

3. poznavanje rada na raunaru.

. Operater multimedijalnih sadrazaja

Opis poslova:

unos sadrzaja u editor (CMYS),

snimanje multimedijalnih sadrzaja (video, audio, foto) i objavljivanje videoreporterskih,
fotoreporterskih i1 audioreporterskih poslova,

editovanje odnosno uredivanje multimedijalnih sadrzaja prema potrebama Agencije,
preuzimanje multimedijalnih sadrzaja od partnerskih agencija i medija,

obrada multimedijalnih sadrzaja i1 priprema za distribuciju u Generalnom i drugim servisima
agencije,

arhiviranje snimljenih multimedijalnih sadrzaja,

Kandidat mora ispunjavati slijedece uslove:

obrazovanje srednje stru¢ne spreme - SSS,

1
2. poznavanje rada na racunaru,
3.
4

poznavanje najmanje jednog stranog jezika,
najmanje jedna godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima.

I11. Odjel za razvoj, opc€e, pravne i finansijske poslove:

4. Referent za opée poslove

Opis poslova:

vodi knjigu protokola,

preuzima, evidentira i razvrstava poStu po kvalifikacijskim oznakama, dostavlja predmete na
signiranje, te u dalji rad,

kontrolise vracene predmete, kompletira ih i odlaze do predaje arhivu priprema i otprema svu
postu Agencije,

otprema postu,

odgovoran je za Cuvanje i propisnu primjenu pecata Poslodavca,
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— koristec¢i podatke personalne dokumentacije, ucestvuje u izradi spiskova, statistickih i drugih
podataka o radnicima,

— obavlja kurirske poslove na podrucju grada,

— vodi evidencije dolaska na posao i sa posla radnika,

— odrzava saradnju s arhivskim radnikom i brine o sigurnosti, o¢uvanju i azurnom pristupu
aktivnoj dokumentaciji,

— pomaze u pripremi nacrta normativnih akata,

— pomaze u pripremi svih drugih poslova za potrebe rukovodioca pravnih poslova,

— Dblagajnicki poslovi,

— priprema i izrada statisti¢kih izvjeStaja o placama,

— likvidacija putnih naloga.

Kandidat mora ispunjavati slijedece uslove:

obrazovanje srednje strucne spreme - SSS,

Sest mjeseci radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima,
poznavanje rada na raunaru,

poznavanje jednog stranog jezika.

B =

5. Asistent za tehni¢ku podrsku

Opis poslova:

vr$i poslove vozaca za potrebe direktora, zamjenika direktora i Redakcije,

— vodi brigu o ispravnosti vozila, redovnom servisiranju i registriranju vozila i tekuéem
odrzavanju,

— popunjava putne naloge,

— vodi evidenciju o kilometraZzi, utroSku goriva i maziva, zamjeni guma i utrosku drugog
potro$nog materijala,

— nabavlja i prevozi stvari, opremu, sitni inventar i materijale po odobrenju rukovodioca,

— vr$i sitne opravke u sluzbenim prostorijama Agencije,

Kandidat mora ispunjavati slijedece uslove:

1. obrazovanje srednje strucne spreme - SSS,
2. posjedovanje vozacke dozvole ,,B* kategorije.

Javni oglas se sprovodi u skladu sa odredbama Zakona o radu (,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj:
26/16 1 89/18) i u skladu sa Uredbom o postupku prijema u radni odnos u Javnom sektoru u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,SluZzbene novine Federacije BiH* broj:13/19).

Komisija za izbor ¢e sa kandidatima koji ispunjavaju propisane uslove provesti postupak ispitivanja
kandidata obavljanjem testiranja i intervjua, o ¢ijem vremenu i mjestu odrzavanja ¢e biti blagovremeno
obavijesteni.

Pod radnim iskustvom podrazumijeva se radno iskustvo nakon steCene visoke Skolske spreme
(pozicija br. 11 2.).
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IV. Uslovi

Uz potpisanu prijavu sa kratkom biografijom, adresom i brojem telefona kandidati su duzni dostaviti:

— univerzitetsku diplomu (nostrifikovana diploma ukoliko fakultet nije zavrSen u BiH ili je
diploma stecena u nekoj drugoj drzavi nakon 06.04.1992. godine) - (ovjerena kopija), pozicija
br.1.12.

— svjedocanstvo o zavrSenoj srednjoj Skoli - (ovjerena kopija), pozicija br. 3., 4.1 5.

— uvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od 6 mjeseci od dana izdavanja od strane nadleznog
organa),

— dokaz o trazenom radnom iskustvu (potvrde ili uvjerenja kao dokaza o trazenoj vrsti radnog
iskustva),

— dokaz o poznavanju rada na raCunaru $to se dokazuje potvrdom ili uvjerenjem Skola ili drugih
institucija koje se bave obukom za rad na racunaru ili ovjerenom kopijom indeksa o polozenom
ispitu.

V. Potrebni dokumenti
Kandidati su duzni uz prijavu, koja sadrzi kracu biografiju, adresu i kontakt telefon, priloziti

originalne dokumente ili ovjerene kopije iz tacke 1IV., kao dokaz o ispunjavanju uslova trazenih javnim
oglasom, u roku od 8 dana racunajuci od dana posljednjeg objavijivanja.

Napomena: Izabrani kandidati ée biti u obavezi dostaviti ljekarsko uvjerenje kao dokaz da
njegovo zdravsteno stanje i psihofizicke sposobnosti odgovaraju uslovima radnog mjesta.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje.
Prijave sa trazenim dokumentima dostaviti licno ili preporu¢enom postom na adresu:

JAVNA USTANOVA FEDERALNA NOVINSKA AGENCIJA
Ul. Obala Kulina bana br.16
71 000 Sarajevo
sa naznakom:
“Prijava na JAVNI OGLAS za popunu radnih mjesta u Javnoj ustanovi Federalna novinska

agencija- NE OTVARATI”

Oglas ¢e biti objavljen u dnevnom listu koji izlazi na podrucju Federacije BiH, web stranici Federalne
novinske agencije i Javnoj sluzbi za zaposljavanje KS, te ostaje otvoren 8 dana od dana posljednjeg
objavljivanja.



